BẢNG THANH TOÁN TIỀN
VIÊN CHỨC ĐI CÔNG TÁC THƯỜNG XUYÊN 
Đơn vị: Phòng/Khoa…
Tháng    năm 2022
	TT
	Họ và tên
	Số tiền
	Ký nhận

	1
	
	150.000
	

	2
	
	
	

	
	
	
	

	Tổng cộng
	150.000
	


Bằng chữ: Một trăm năm mươi nghìn đồng chẵn./.

Hà Nội, ngày    tháng    năm 2022
	HIỆU TRƯỞNG
	PHÒNG TC-KT
	PHÒNG/KHOA…


LỊCH THEO DÕI VIÊN CHỨC ĐI CÔNG TÁC
( Áp dụng cho phương thức khoán không thường xuyên)

Đơn vị: Phòng/ Khoa…
Tháng 02/2022
	TT
	Họ và tên
	Ngày trong tháng
	Người cử đi công tác
	Địa điểm,  

cơ quan đến 

công tác
	Nội dung công tác

	1
	Nguyễn Văn A
	04,13,24,
27,28
	Trưởng phòng
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Hiệu trưởng duyệt



              Trưởng đơn vị
